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YaH: TANGAZD LA NAFAS]I YA KAZI

Husika na kichwea cha habar hapo jua.

2 Miurugenzi Mtendaji wa Halmashawr ya Wisyz ya Momba anayoe [uraha
kutannaza nafasi B za ajira ya kudumu kwa watanzania wole wenye sifa staniki
katikz nafasi ya Dersva Daraja la 1l nafasi 3, Mwandishi Mwendesha Ofisi
(Katibu Mahsusl) Daraja la || nafasi 2 na Msaidizi wa Kumbukumbu Daraja la
Il nafasi 1. Mafasi za ajira hizi zinatokana na kibali cha ajira kuloka kwa Katibu
sdkuu Cfisi ya Rais, Mengjimenl ya Utumishi wa Umma na KHawala Bara kwa
Baria yenye kumb.Na FAST228/017 TEMP™IDG ya tarehe 06 Aprili, 2023,
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Mherandishi Mwendesha Ofisi (Katibu Mahsusi) Daraja la |l - Nafasi 2

Eifa za Mwambaji
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Mwornbaji awes Raia wa Tanzania

Mue na stashahada (Diptama) ya2 Uhazin au Cheli cha NTA level 6 ya Unazili
Suve na Umn usiozidi miaka 45 na usiopungua miaka 18,

Lyve armefaulu 2omo 1 Hatl Mkato 2 Kiswahili na Kiingereza manera 80 xwa
dakixa moyja.

Anve amepata mafunzo va xompyuela Kutoka chuo chochote kinachotambuliva
na Serikali na kwpata cheti Katika programu za Rompyula 28 olisl Kama wils
wiard Eecel, Fower Poind, Intermet,. E-mail na Puslisher

daombi yote yaambalishwe na nakals ya Cheti cha Taaluma, nakal ya det
cha kidale eha nne (1Y) au sia (VI). maslezo binalsi yvanaygitosheleza (CW)
%iwa na =nuani, namba za simu za kuaminika. na picha mbill (passport sice
za hivi karibuni (ziardikws majina ks nyuma).

Wyet wyote vya taaluma na kidate cha nne IV 20 itz (W), ni lazima vithibibshwe
na Hakimu au Wakili anavetambulika na Serikali. &idha atakayvewasilisha
taarifa na sifz za kughushi atachukuliwsa hatua za Kisheria na mamiaka
zinazohusika.

Kwembaji yayote ambays batazingata mojawapo ya masharli au vigezo 1ajwa hapo
juu, manmbi yaxe hayatashugnulikiwa.

K.azi na Majukumu

Kushapa barua na 1aarifa na nyaraka 22 kawaida na za =iri.
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Kupokea wagen na kuwasaili shida zao na Kuwaelswera sehemu
wanapoweza Kushughulikive.

Kuiurea taarfasumbukumby 7a matukio, miradi, tarshe Za vikag, safar za
prikuL weake na ratiba ya kaz nyinginge Zilizopangwa kutekelerwa kativa Ofisl
anayofanyia kazi na kumuariiu mkuu wake kva wakali unachitajika.
Kulafuta majalaga na nyaraka, zinazohitsjika  kabaz ulekelezaji wa
rnajukumuy ya kazi.

. Kupokea majalada na  kusambaza RBeE Maafizz  walio  katika
DiviechenvKitengoiSahernu husika.

Wi ¥ukusanya, kutunza na Kuyaré2sha malalada, na myaraka sehemu
ginarohusika.

i, Kupanga dondoc na kufanya maandzalizi ya vikao mbalimbali.

yill,  Kuandaa orcdha ya mahitaji ya vifaa vya Cfisi

i, wufanya kaz myinginge atakazopangiwa na Mwajin au Miuu wass wa kazi.

Mshahara:

Mgazi va Manehara wa Serkali TGS C

B, Dereva Daraja la |l - Malasi 2

Sila za mwombali.
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Whwarnbaj swe Rala wa Tanzania.

foee na U wsiozidi miaka 45 na usiopungua miaka 18,

fawe mwenye leseni Daraja ‘7 au "07 ya vendeshaj, pamaja na veosfu wa
kuendesha magari kwa muda usipungua rrwaka rmaja (1) bila kusababisha
ajari.

foe amenudhunia maiunze ya msingi ya uendeshaji magar iBasic Driving
Course) yarayatalewa na chuo cha Maiunze ya Lfundi Stadi (WVETA) au chuc
cnochote kKinacholamaulivwa na Serikali,

Wacmaji werne cheti cha majaribic ya Ufundi Darzga la IV watafikiriva kwanza.
Maomoi yale yaambatishwe na nakala ya Cheli cha Taaluma, nakala va cheli
cha kidate aha nne (V) au ik (W), maglero kinafsi yanayojileshaleza (V)
ki A anuani. namba o simu za kuaminika, na picha mbill (passporl size)
ra hivi karinuni (ziaadikewe majina kwa nyuma)

Wiyt wyats vya laaluma na kidato cha e 1) au sita (W13, nilazima vithibitishiwe
ms Hakimu au Wakili anayetambulika na Serikall. Aidna atakayewasilisha
taarits na =fa -8 kughushi stachukuliwa hatua za Kisheria na marmlasa
rinazohusika,

rawambaji yeyote ambaye hatazingatia mojawapa ¥a mashar au vigezo tajwa
nape juw, macmbi yake hayalashughuliiwa,

Kazi na NMajukumu
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Kukagua gar kakla na bagada ya safill

Kiwapelera watumishi rasnego mbalimbsli wuemye safan za kikazi
Kufansa matengenazo madegd mMadogo ya gari.

Kusarmbaza nyvaraka mbalimbali pale inapohitajia.
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Kujaza na sutunza taarifa za salan zole kabka daftan 12 safan.

Wi Fufarya usali wa gan
Wil Kufanya kazi nyingine atzkazopangiva na Meagin au Miuu wake wa =azi.
W5 hahara:

Mgazi ya Mshahara wa Sarikali TGS B

Msaidizi wa Kumbukumbu Daraja Ia Il = Nafasi 1

Sifa za mwombaji.

hMweombaji awe Raia wa Tanzara,

Ao na Ul usiozidi miaka 4% na usicpungua miaka 18,

Awe amenitimu kidate cha nne (V) aw sita (Y1) na mwenye Stashahada ya
utunzaji KumbukumBu (NTA leved 8)

Mwe amehudhuria mafunzo ya utunzaji wa kumburumby katika fani ya
WMasijala, kutcka Chue chechale kinachotambulixa na Serikali wanye wjuzi wa
kanmpyuta,

Macmbi yote vaambalishwe na nakala va Cheti cha Tazluma, nakala ya cheli
cha kidata cha nne (V) au sita [V, maelezo binafsi vanayajitoshelaza [0
ikiwa na anuari, namba zz simu za kuaminika, na plcha mixli (passpant siza)
za hivi karibuni {Zandiree majing Kea niyuma)

Wi wyale vy laaluma na kidato cha nne V) au sita (VI ni lazima vithibitishwe
na Hakimu au Wakili anayetambulika na Serikal, Aldha atzxayewasilisha
imarfz na sifa za kughushi atachuxuiava hatua zz Kisheria na mamlaka
zinazohusika,

pwombaji yeyote ambaye bhalazingatia majawapn va masharti au vigezo tajwa
hape juw, macmbi yake hayatashughulixivia.

Kazi ma Majukumu

Kuorcdhesha barea  zinazoingia masijala kwenye regists  (ncomig
COTREDGIRNGS regigfer)
wuorcdhesha barua zinazoioka nig ya Taasisi (oRgoing comespondance

ragisisr]

i ?{Jle.aml:uaza rmajalada yanayorudi masijala toka kwa watandsji (achion
afficers).

i, Rupckes majalada yvanayonsdi masijala toka kwa walendajl,

Y. Kutafutz Kumbukumbu/nyarakalmajalada vanayvohitajika na watendaiji.

Wi Kurudisha majalada kwenye shubakakabat la majolada  (rackafiling
cabinafs) au mahsli pengine yanapgohifhadhnwa,

Wi kufuatilia mzurguke wa majalaca sdam va Taasisi (fle facking).

il Kufarya kazi nyinging atakazopangiva na Mwajin au Miuu wake wa Xaz

Mzhahara:

fgazi ya Mehabara wa Seckali TGS C




5 lahamike wwamba watarapiwa wwenye usaill ol wale tu walikidhi vigeze
yilivyawekva.

& Wacmbi yoto yaturmye kwa njia ya posla, ':.'atEk.'ﬂ;-'ﬂ"-".'aE'-l|iEi'|"-"-'E| kwa mikonc 24 bansa
pape hayalafanymwa wazi Barua cote Zitumwe lwa njia ya posta kupitia anuan
ifuatayo.

MkLrugensi it=nda],
Halmashauri ya Wilaya y2 Bombs

5 L.P. 273,
MOMS A,
5 Mwisho wa kupoked maombi ni sk ya ljumas, byrebe 14 Jumi, 2023 $3a3 30
AJasin.
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Mbao zohe za matangazt,
Kata zole,
HALMASHAURL YA WILAY A YA MOME A
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